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1.5  年末調整計算の流れ 

 年末調整計算としての流れを以下に記述します。 
 
 年末調整処理の開始 (給与年調、賞与年調) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      処理終了 
 

 

『処理設定』(本年最後の給与または賞与) 給与(または賞与)の処理年月の設定 『処理設定』(年末調整) 年末調整の処理年の設定 

『給与基本情報』 本人の税属性の入力 

『職歴情報』※チーム・ワークス 中途入社従業員の前職賃金の入力 『家族情報』※チーム・ワークス 配偶者・扶養親族の税属性の入力 

『控除項目保守』 保険料、住宅取得控除等の入力 『控除項目チェックリスト』 年末調整控除項目のチェック 
扶養控除申告書を元に入力を行います。 

保険料控除申告書を元 に入力を行います。 

『給与計算・賞与計算』 その年の最後の計算(年末調整計算)実行 『年調一覧表』 年末調整計算の内容チェック 
『年調項目 CSV 出力』 年末調整計算の内容チェック 

『源泉徴収票』 源泉徴収票の印刷 『給与（賞与）明細書』 給与（賞与）明細書の印刷 『源泉徴収簿』 源泉徴収簿の印刷 『過不足一覧表』 過不足一覧表の印刷 『賃金台帳』 賃金台帳の印刷 『年調総括表・合計表』 年調総括表・合計表の印刷 

『振込データ作成』 その年の最後の振込処理 『源泉徴収履歴作成』 作成した源泉徴収情報を履歴情報に登録 


